Zur Verstirkung unserer Assistenz suchen wir in Teilzeit (25 Std./
Woche) fiir die Zentrale in Neukirchen-Vluyn zum néchstméglichen
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H s > L DER HYDRAULIK-SERVICE

Zeitpunkt einen

Mitarbeiter im Backoffice der

Geschiftsleitung (m/wrd)

Deine Tatigkeiten

HSR GmbH

HR Development
Oderstralle 3

47506 Neukirchen-Viuyn

Du tGibernimmst administrative Tatigkeiten zur
Unterstlitzung im operativen Tagesgeschéft
inklusive der Terminverfolgung und Controlling
von Wiedervorlagen.

Du erstellst Prasentationen und Entscheidungs-
vorlagen.

Du wirkst beim Eventmanagement und internen
Firmenveranstaltungen mit.

Du unterstiitzt die Geschéftsfiihrer bei Sonder-
projekten, z.B. im Schulungszentrum oder bei
Vertriebsprojekten.

Du bist fiir die Organisation sowie Vor- und
Nachbereitung von Geschaftsterminen und
-reisen verantwortlich.

Du verwaltest und bearbeitest Mitarbeiter
Incentives.

Du identifizierst Verbesserungspotentiale und
optimierst interne Prozesse und Arbeitsablaufe
kontinuierlich.
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EIN UNTERNEHMEN DER WURTH s GROUP

Mochtest Du zum Erfolg der HSR aktiv beitragen?
Dann sollten wir uns kennen lernen!

Als Teil der Wiirth-Gruppe sind wir ein stark wachsendes Unternehmen in der

Hydraulikbranche mit Filialen in Deutschland und Europa. Unser Kerngeschaft
umfasst den Service rund um die Hochdruckverbindungen von technischen Anla-

gen in der Industrie und im Baugewerbe. Gemeinsam mit unseren Mitarbeitenden
méchten wir unseren Geschéftserfolg auch in Zukunft weiter ausbauen.

.

Dein Profil

¢ Du hast eine abgeschlossene Berufsaus-
bildung im kaufménnischen Bereich, z. B.
Kauffrau/-mann fiir Birokommunikation
oder Biirokauffrau/-mann.

Du bringst einschlagige Berufserfahrung
im Sekretariat, Assistenzbereich oder in
einer vergleichbaren Position mit.

¢ Du bist routiniert im Umgang mit den
MS-Office-Produkten, insbesondere Out-
look, PowerPoint und Excel.

Du bringst sehr gute Deutsch- und gute
Englischkenntnisse in Wort und Schrift
mit, da Du im regelmé&Rigen Austausch mit
unseren nationalen und internationalen
Geschéaftspartnern stehst.

Herausragende Kommunikations- und zwi-
schenmenschliche Fahigkeiten zeichnen
Dich aus.

Eine Selbststandige und strukturierte Ar-
beitsweise sowie ausgepréagte Organisa-
tionsfahigkeit mit ,Hands-On-Mentalitat*
ergéanzen Dein Profil.
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Jetzt Karriere in der Hydraulik starten

Unser Versprechen

o Wir bieten Dir ein anspruchs-
volles und abwechslungsrei-
ches Aufgabengebiet sowie
eine angenehme Arbeitsatmo-
sphére in einem wachsenden,
konzerngebundenen Unter-
nehmen.

¢ Dich erwartet ein attraktives
Gehaltspaket (Urlaubs-, Weih-
nachtsgeld und Pramienzah-
lung) und freiwillige Zusatzleis-
tungen.

o Vielfaltige Weiterbildungsmdg-
lichkeiten innerhalb unseres
konzerneigenen Fortbildungs-
programms warten auf Dich.

¢ Gleitzeit und mobiles Arbeiten
ermdglichen Dir flexibel zu
bleiben.

bewerbung@hsr.de

www.hsr-hydraulics.com/de/karriere
www.hsr.de

cHGACN > R@in!



https://www.hsr-hydraulics.com/de
https://www.hsr-hydraulics.com/de/karriere
mailto: bewerbung@hsr.de
https://www.google.de/maps/search/HSR+�+Der+Hydraulik-Service/@51.4587837,6.5086549,12z/data=!3m1!4b1
https://www.facebook.com/HSR.Hydraulik
https://www.instagram.com/hsr.hydraulik/
https://www.xing.com/pages/hsrgmbhhochdruckschlauch-rohrverbindungen
https://www.youtube.com/channel/UCLrTfcEm64vwhrtFGNiRkSQ/videos
https://de.linkedin.com/company/hsr-gmbh?trk=public_jobs_topcard_logo
https://www.hsr-hydraulics.com/de/karriere/stellenangebote
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