Hs

HYDRAULIK
SERVICE

EIN UNTERNEHMEN DER
WURTH % GROUP

Als Teil der Wiirth-Gruppe sind wir ein stark wachsendes Unternehmen in der Hydraulikbranche mit Filialen in Deutschland und Europa.

Unser Kerngeschdft umfasst den Service rund um die Hochdruckverbindungen von technischen Anlagen in der Industrie und im Baugewerbe.

Gemeinsam mit unseren Mitarbeitern méchten wir unseren Geschéftserfolg auch in Zukunft weiter ausbauen.

Zur Verstérkung unseres Unternehmens suchen wir zum ndchstméglichen Termin eine:

Assistenz der Geschdaftsbereichsleitung (m/w/d)

lhre Aufgaben

B Sie sind im Innendienst verantwortlich fur die Unterstitzung
beider Geschafisbereichsleiter und arbeiten im Daily Business
eng mit diesen zusammen

B Sie Ubernehmen die schriftliche Korrespondenz beider
Geschdftsbereichsleiter

B Ansprechpartner als Bindeglied zu unseren internen
Fachabteilungen und zu unseren Filialen

B Mitarbeit bei der Optimierung der Schnittstellenprozesse
zu den Fachabteilungen

B Sie ersfellen Prasentationen fir in-/externe Veranstaltungen
B Sie sind verantwortlich fur Projektkoordination und -controlling
B Reiseplanung und -abrechnung

B Vor- und Nachbereitung von Meetings der Managementebene

Unser Angebot

B Sie erwartet eine abwechslungsreiche und inferessante Aufgabe
in einem teamorientierten Umfeld

B Wir biefen |hnen eine professionelle Einarbeitung mif einem
persdnlichen Mentor

B Wir biefen |hnen ein atirakiives Gehalt mit freiwilligen sozialen
Zusatzleistungen

B Figensiandiges Arbeiten mit Gestaltungsspielraum
B |ndividuelle Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten
B Unbefristeter Arbeitsvertrag

lhr Profil

B Sie verfugen Uber eine erfolgreich abgeschlossene
Berufsausbildung im kaufménnischen Bereich oder ein
betriebswirtschaftliches Studium

B Gute Kenntnisse im MS-Office erforderlich, Erfahrungen
mit Microsoft Dynamics Navision von Vortel

B Serviceorientiertes Denken, Zuverl@ssigkeit, Zielsirebigkeit,
FleiB, Flexibilitat und Teamgeist z&hlen zu lhren Starken

B Sie besitzen eine hohe Eigenmotivation
B Kommunikationssférke und Kontakifreude zeichnen Sie aus

B Sie besitzen Organisationstalent und eine schnelle
Auffassungsgabe

B Sicheres und freundliches Auftreten

B Gute Englischkennmnisse

Haben wir lhr Interesse gewecki2
Wir freuen uns auf lhre aussageféhige Bewerbung.

HSR GmbH
Personalentwicklung

Lea Parschke

OderstraBie 3

47506 Neukirchen-Vluyn

E-Mail: bewerbung@hsr.de

www.hsr.de



